Aihe: Tutustutaan tekstink&sittelyohjelman eri toimintoihin,
kuten palstoitukseen ja luettelomerkkeihin. Harjoitellaan
littdmAadn kuva osaksi asiakirjaa.

Oppiaine: didinkiel Vuosiluokka 4.

Kesto: Nn. 45 minuuttia

Vdlineet: Tietokone: Word-sovellus tai vastaava

Oppilas

UUDET
LUKUTAIDOT

e 0osaa tuottaa tekstia digitaalisissa palveluissa. Han osaa tuottaa tekstia eri kayttotarkoituksiin
(monimuotoiset tekstit).

e kayttaa opiskelussaan digitaalisia palveluja tarkoituksenmukaisesti.
e 0saa tyostaa sisaltda digitaalisessa ymparistossa yhdessa toisten kanssa.
e 0saa muokata yhdessa tydstettavaa dokumenttia.

KASITTELYEHDOTUS

PLUSSAT JA MIINUKSET

o Keksitaan jonkin teeman ymparille aihetta puoltavia ja
vastustavia vaitteita. Harjoitetta voidaan soveltaa esimerkiksi
luokan yhteisesti paatettavan asian suunnitteluun (esim.
luokkaretkipaikan valinta)

e Tassa esimerkissa on kaytetty kuvitteellista Tiedepuisto

Heirekkaa.
e Palstoituksen tekeminen:
o Avaa Word ja valitse ylhaalta Asettelu-valilehti. 5 i
o Valitse Palstat -> Kaksi o 5 W
o Valitse Aloitus-valilehti. SEe
-
o Klikkaa *— “-symbolia ja valitse sopiva ] e
luettelomerkki.
o Koosta vasempaan palstaan “plussat” ja oikeaan

== |isad palstoja

palstaan “miinukset”. Seuraavalla sivulla
esimerkki. Oikeaan palstaan siirrytaan painamalla Enteria
riittdvan monta kertaa.



o Mene Lisaa-vililehdelle ja valitse sielta Kuvat.

o Lisaa kuva Kuvapankkikuvista.

o Kayta mieleistasi hakusanaa. Kuva tulee siihen kohtaan,
jossa kohdistin on.

PLUSSAT MIINUKSET
» Kiva kohde. » Koulupaiva pitenee.
» Padsee pois koulusta. » Halinaa.
» Padsee matkustamaan » Pahat evait.
junalla. » Taytyy kerdta rahaa.
» Oppii tekemdlla eika » En oo koulussa silloin.

tarvitse vaan istua.
> Saa tehda kaverin kanssa.




