Perusdigitaidot - opettajan opas

Harjoitellaan perudigitaitoja

Kuvaus:
Oppiaine: LV, TIETOTEKNIIKKA Vuosiluokka 7 9 Kk
Kesto: n.2-4h
Valineet: tietokone
Tunnisteet:
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Oppilas

¢ Osaa osallistua koulun toimintaan ja kehittdmiseen koulun digitaalisia palveluja hyddyntden.
¢ Osaa suojata tietojaan ja tiedostojaan hdvidmiselta tai tuhoutumiselta sekd osaa
varmuuskopioida niita.

e Osaa suunnitella loogisen kansio- ja tiedostorakenteen. Han hallitsee tarvitsemiensa sisaltdjen
sijainnit.

e Osaa hallinnoida tiedostojen kayttdoikeuksia.

o kayttaa sahkopostia ja muita viestinnan valineita tilanteen edellyttdamalla tavalla.

e tuntee hakukoneiden ja tietokantojen tapaa toimia ja tuottaa tietoa.

¢ Tiedostaa tietoturvariskeja ja tietda, kuinka toimia, jos tietoturvaa on loukattu.

e Tuntee teknisen tietoturvallisuuden perusteet ja ymmartaa haittaohjelmilta suojautumisen
perusperiaatteet.

e 0saa kasitella kerattya tietoa digitaalisessa palvelussa itsenaisesti ja yhdessa.

e Kayttaa eri tiedostotyyppeja oikeilla ohjelmilla.



Sisalto Kuvaus
Esitys Opetuksen runko ja tehtdvien jakaminen oppilaille
perusdigitaidot.pptx Aiheet

1. Koulun tunnukset oppilaille

2. Koulun digitaalinen ymparisto
3. Digitaalinen turvallisuus

4. Tiedostot

OneDrive
perusdigitaidot — OneDrive.docx

Tiedostojen hallinta ja kansiointi — tehtava.

Tehtdvasta loytyy tiivistetty versio perusdigitaidot — esityksesta.

Forms - tietovisat 3kpl

Tietovisat ovat kaytettavissa suoraan esityspohjasta. Linkit [6ytyvat QR-
koodina ja lyhennettyna.

Mikali halutaan kontrolloida, ketkad ovat vastanneet ja miten hyvin,
Tietovisoista pitda luoda kopiot. Esityksen linkit pitaa korvata uusilla
linkeilla, jotka johtavat tietovisojen kopioihin. Tall6in saadaan data
osaamisesta esimerkiksi koulukohtaisesti.

1) Digitaalinen turvallisuus
2) Tietoldhteiden luotettavuus ja kdyttokelpoisuus
3) Tiedostotyypit ja tallennusmuodot

Teams — tehtava
perusdigitaidot — Harjoitus.docx

Tavoitteena on tutustua Teams-sovellukseen, sen kayttéon ja Teams
tehtdvaan vastaamiseen.

Tehtdvasta loytyy tiivistetty versio perusdigitaidot — esityksesta. Teams-
sovellukseen voidaan tutustua, myods ilman erillista tehtavaa.

Harjoittelua varten voidaan luoda Tiimi oppilasryhmalle Wilman
opetusryhman asetuksista etukateen tai oppilaat voivat liittyd Luokka

tyyppiseksi luotuun tiimiin koodilla.

Kaikki luokkatason oppilaat voivat liittyd samaan tiimiin.

Ohje opettajalle Teams -
tiimin ja Teams - tehtévan
luomiseen

Ohje loytyy tasta dokumentista seuraavilta sivuilta.



https://forms.office.com/Pages/ShareFormPage.aspx?id=byKeyKfAu0C0fOSxlZ3G3MJkw1tSjoxFmDjRS5KPHsBUME5RSkVOWEU0VU5ZSUdQMFRJMTVDTjVFVi4u&sharetoken=6kMTQGVej3ROKyGODN40
https://forms.office.com/Pages/ShareFormPage.aspx?id=byKeyKfAu0C0fOSxlZ3G3MJkw1tSjoxFmDjRS5KPHsBUNlVCMlkxS1NBUExPVzQxVFdLRk9LTlc2NS4u&sharetoken=8kEeDsf1zLTGXKMq2d4d
https://forms.office.com/Pages/ShareFormPage.aspx?id=byKeyKfAu0C0fOSxlZ3G3MJkw1tSjoxFmDjRS5KPHsBUMTg0SzRRN01PQ1NDUExXSlBUWFAwUFVVQS4u&sharetoken=LeBrTckrNFE4YjqedlhC

Tiimin luominen joko suoraan Teamsissa tai Wilman opetusrynmdasté

Wilmassa pYStyy Iuomaan OPE‘tUSFyhmé”e t“mln yhden 14 opiskelijaa Tuntimerkinnat Aineen arvosanat Kokeet
rastin painalluksella. Tuo valinta tehddaan Opetusryhman
nakymasta asetukset valilehdelta. Microsoft Teams

Kun valinta on tehty, automatiikka luo tiimin opetusryhman
tietojen pohjalta.

Automaattisessa tiimin luomisessa voi kestaa useita tunteja, jopa vuorokausia.

Valitse tiimityyppi
Teamsissa tiimin luominen onnistuu helposti. Tiimin tulee olla luokka tyyppia, jotta f':'}\
kadytettdvissda on mm. tehtdvat valilehti. Oppilaat liittyvat itse tiimiin, mutta sitd ennen (-
liittymista varten avataan koodi.
Luokka

Keskustelut, ryhmaprojektit,
tehtavat

T||m|n asetUkSISta avataan math”ISUUS I“ttya Jasenet  Odottavat pyynnot ~ Asetukset  Sovellukset 3 lisag v
tiimiin koodilla painamalla luo nappulaa.
IImestyvalla koodilla liitytaan tiimin jaseneksi.

»  @maininnat Valitse, kuka voi kdyttas @tiimi- ja @-kanavamainintoja

« Tiimin koodi Kun jaat téman koodin, ihmiset voivat liittya tiimiin suoraan — sinulle ei
lahetets liittymispyyntsja

Huomautus: vieraat eivét voi liittya tiimin koodilla

Oppilaat liittyvat tiimiin koodilla.
W
Liity tiimiin koodilla
Anna koodi

Saitko koodin, jolla voit littya tiimiin? Anna
se ylapuolella



Tehtdvan luominen Tiimiin
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liitetaan tehtdvaan liittyvat tiedostot

Uusi tehtava Hylkas Tallenna

Otsikko (pakollinen)
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T Lataa tast laitteesta udessa lisatyille opiskelijoille. Muckkaa

Palautuspiivi Palautusaika

Tiedostot voidaan jakaa oppilaille tarvittaessa niin, etta jokainen saa tiedostosta oman kopion. Tall6in
jokainen oppilas muokkaa omaa tiedostoa. Tama valinta tehdaan tiedoston kohdalta kolmesta pisteesta
aukeavasta valikosta.

Lopuksi painetaan maarita, jolloin tehtava julkaistaan.

Opettaja ndkee oppilaiden tyon sisallot tehtdvat osiosta kaiken aikaa. Erillista jakamista ei tarvita. Arviointi
ja palautteen antaminen onnistuvat tehtavat osiossa my6s napparasti.
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