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Henkilotietojen kasittely tietoturvaloukkauksen tapahtuessa

Informointiasiakirja/paivitetty 28.2.2024
Henkilotietojen kasittely tietoturvaloukkauksen tapahtuessa (tietohallinto).
Tassa asiakirjassa kerrotaan, miten henkilGtietoja kasitelldan Jarvenpaan kaupungissa, mikali si-

nuun kohdistuu tai epaillaan kohdistuneen henkilotietojen tietoturvaloukkaus tai liityt asiaan asi-
anosaisena, sivullisena tai asian kasittelyn vuoksi (palvelussuhteiset).

Rekisterinpitaja

Jarvenpaan kaupunki
PL41,04401 Jarvenpaa

Rekisterin vastuuhenkilo

Tietohallintojohtaja
Tietohallinto

Rekisterin yhteyshenkilo

Jarvenpaan kaupungin tietosuojavastaava
puh. 040 315 2009
sahkoposti: tietosuojavastaava@jarvenpaa.fi

1. Miksi henkilotietojani kasitellaan tietoturvaloukkauksen tapahtuessa
ja mika on henkilotietojen kasittelyperuste?

Tietojen kayttotarkoitus on vireille saatettujen asioiden kasittely lainsaadannon edellyttamalla
tavalla seka muu viranomaistoiminnan suunnittelu ja toteuttaminen.

Kasittelemme henkilGtietoja yleista etua koskevan tehtavan suorittamiseksi ja Jarvenpaan kau-
pungille kuuluvan julkisen vallan kayttamiseksi:

e Tietosuoja-asetuksen (EU 2016/679) 6 artiklan 1 kohdan e alakohta
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Kasittelemme erityisia henkilotietoryhmia yleisen edun perusteella kansallisen lainsdaadannon
nojalla:

e Tietosuoja-asetuksen (EU 2016/679) 9 artiklan 2 kohdan g alakohta
e Tietosuojalain (1050/2018) 6 § 1 mom. 2 kohta

e 5.10.20202

e Rekisterinpitdjan velvollisuuksista saddetaan:

e Tietosuoja-asetuksessa (EU 2016/679) LUKU 4

e Tietosuojalaissa (1050/2018)

2. Mita henkilotietojani kasitellaan tietoturvaloukkauksen yhteydessa?

Kaupungissa vireille saatettu asia kirjataan asianhallintaan, ja sille annetaan diaarinumero. Kasi-
teltavien tietojen laajuus riippuu asian luonteesta ja siita, mita asiaan liittyvia tietoja meille on
toimitettu. Voit halutessasi saattaa vireille henkilotietojen kasittelyssa havaitsemaasi epakohtaa
koskevan asian myos nimettomasti ja ilman yhteystietoja.

Kasittelyyn voi kuulua ainakin seuraavia tietoja:

e vireillesaattajan nimi

e vireillesaattajan yhteystiedot, esimerkiksi puhelinnumero, sahkopostiosoite ja/tai posti-
osoite

e asian kuvaus ja siihen liittyvien mahdollisten henkildiden tiedot

e asian kasittelyn vaiheita koskevat tiedot

3. Misti Jarvenpiin kaupunki saa kisitteleménsi henkilotiedot?

Tietoturvaloukkauksen tapahtuessa kasiteltavat henkilotiedot saadaan henkilotietoturvalouk-
kauksen havainnon tehneelta tai selvittelyn eri vaiheissa asian kasittelyn vaatimalla tavalla.

4. Kuka voi kasitella henkilotietojasi?

Henkilotietojen tietoturvaloukkauksen kasittelya ohjaa tietosuojavastaava, joka kasittelee asiaa
rekisterinpitajan vastuu- ja yhteyshenkiloiden kanssa seka tarvittaessa toimintaa suunnittelevien
tahojen kanssa. Henkilotietoja kasitellaan vain asianmukaisella tavalla asian luonteeseen liittyen.
Asiaa kasittelevat tyontekijat ovat salassapito- ja vaitiolovelvollisia.

5. Kuuluuko Kisittelyyn automaattista paitoksentekoa tai profilointia?

Ei kuulu.
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6. Luovuttaako kaupunki henkilotietojasi eteenpain?

Tietoja ei luovuteta sadannonmukaisesti. Tietoja luovutetaan niita pyytavalle viranomaisten toi-
minnan julkisuudesta annetun lain mukaisesti.
Tiedot ja asiakirjat ovat julkisia, ellei niitd ole nimenomaisesti lailla sdddetty salassa pidettavaksi.

Tietoja ei luovuteta suoramarkkinointia ja mielipide- tai markkinatutkimusta varten, ellei luovut-
tamisesta tahan tarkoitukseen ole erikseen saadetty.

7. Siirretadanko tietojasi EU:n tai FTA-maiden ulkopuolelle?
Tietoja ei siirreta.
8. Kuinka kauan henkilotietojasi sailytetaan?

Henkilotietoja sailytetaan vain sen aikaa, kun se on kasittelyn kannalta tarpeellista, ellei laista
muuta johdu.

Henkilotietojen sailytysajat suunnitellaan lainsaadannon perusteella tietosuojaperiaatteita nou-
dattaen. Tietojen sailytysajat kuvataan kaupungin tiedonohjaussuunnitelmassa tai arkistonmuo-
dostussuunnitelmassa.

Sailytysaikaan tassa rekisterissa vaikuttaa mita rekisterinpitajan velvollisuuksista ja dokumen-
toinnista sdadetaan Tietosuoja-asetuksessa (EU 2016/679).

9. Milla tavalla henkilotietojasi suojataan?

Henkilotietojasi saa kayttaa vain siihen tarkoitukseen, mihin ne on keratty. Rekisterin tietoja suo-
jataan ulkopuolisilta erilaisin keinoin. Suojaus tarkoittaa, etta:

e tilatjatietojarjestelmat ovat turvallisia

e henkilotietojen kasittely suunnitellaan etukateen

e tietoja kasittelevan henkiloston osaaminen varmistetaan ja

e kaydaan lapi sopimukselliset keinot henkilotietojen kasittelijoiden kanssa

Tietojasi kasitellaan aina suojatuissa ymparistoissa. Kaikki Jarvenpaan kaupungin laitteistot ja
ohjelmistot on suojattu kaupungin oman ja palvelutoimittajien tietoturvasaannosten mukaisesti.

Tyontekijoilla on vain tyotehtavien mukainen kayttooikeus seka henkilokohtaiset kayttajatun-
nukset ja salasanat eri jarjestelmiin. Jarvenpaan kaupunki valvoo kayttooikeuksia ja salasanat
vaihdetaan saannollisesti. Tydsuhteen paattyessa henkilon kayttooikeudet poistetaan.
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Kaupungin paperiaineistot sdilytetdan lukituissa tiloissa ja arkistoidaan arkistolain ja -asetuksen
mukaisesti niille varattuihin kansioihin. Tietoja sailytetaan vain laissa maaratyn ajan ja ne havite-
taan, kun ne eivat ole enaa tarpeellisia.

Rekisteroidyn oikeudet



https://www.jarvenpaa.fi/kaupunki-ja-paatoksenteko/asiointi/tietosuoja-jarvenpaan-kaupungilla/jarvenpaan-kaupunki-rekisterinpitajana/rekisteroidyn-oikeudet

