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Tassa asiakirjassa kerrotaan, miten henkilotietoja kasitellaan Jarvenpaan kaupungin kaavoitus- ja
liikenne -yksikossa vireilla olevan yleiskaavan ja asemakaavan laatimiseen kuuluvassa vuorovaiku-
tuksessa ja tiedottamisessa, kaavan laatimiseen kuuluvien selvitysten ja tutkimusten tekemisessa
seka asianhallinnassa. Vireilla olevan kaavan laatimisen yhteydessa tarvittavien henkilotietojen
kasittelyperusteena on alueidenkayttolaki, maankaytto ja rakennusasetus seka tietosuoja-asetus.
Jarvenpaan kaupungin kaavoitusyksikossa laaditaan ajoittain yleiskaavoja ja osayleiskaavoja seka
vuosittain asemakaavoja, joiden tavoitteet perustuvat alueidenkayttolakiin. Kaavoituksen yhtena
tavoitteena on avoin vuorovaikutteinen suunnittelu. Yleiskaavassa osoitetaan kunnan alueiden
kayton paapiirteet. Asemakaavoilla osoitetaan tarkemmin kunnan osa-alueiden kayttoa ja ohja-
taan rakentamista kunnassa. Kaavoituksella luodaan edellytyksia hyvalle elinymparistolle seka
edistetadn kunnan ekologista, taloudellista, sosiaalista ja kulttuurista kehitysta.

Vireilld olevan kaavan valmisteluun osallistuminen, vuorovaikutus kaavoituksessa:

Vireilla olevan kaavan valmistelu on vuorovaikutteista: osallisilla tulee olla alueidenkayttolain seka
maankaytto- ja rakennusasetuksen mukaan mahdollisuus osallistua kaavan valmisteluun ja vaiku-
tusten arviointiin, antaa lausuntoja, mielipiteita ja muistutuksia kaavasuunnitelmista, osallistua
kaavoituksen vuorovaikutustilaisuuksiin, ja vastaanottaa kaavoitusta koskevia tiedotteita.

Vireilla olevan kaavan laatimisen vaiheissa kasitellaan niiden osallisten yhteystietoja, joita tarvi-
taan alueidenkayttolakiin (6 §, 62 §) perustuvassa kaavoituksen vuorovaikutuksessa ja tiedottami-
sessa.
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Jokaisesta kaavahankkeesta muodostuu osallisten yhteystietoja, joiden joukossa voi olla henkilGi-
den yhteystietoja. Osallisia ovat kaava-alueen maanomistajat sekd naapuritonttien omistajat ja
haltijat, yhteisot, viranomaiset, yritykset, tiedotusta pyytaneet ja muut osalliset.

Kaavan laatimiseen liittyvien tutkimusten ja selvitysten laatiminen:

Vireilla olevan yleiskaavan ja asemakaavan laatimisessa hyodynnetaan eri alojen asiantuntemusta
seka tutkitaan, selvitetdan ja arvioidaan kaavasuunnitelman toteuttamisen vaikutuksia. Alueiden-
kayttolaki (9 §) seka maankaytto- ja rakennusasetus (1 §) edellyttavat vireilla olevan kaavan vaiku-
tusten selvittamista ihmisten elinoloihin ja elinymparistéon, luontoon, alue- ja yhdyskuntaraken-
teeseen, liikenteen jarjestamiseen, palvelujen saatavuuteen, kaupunkikuvaan, maisemaan, kult-
tuuriperintoon, rakennettuun ymparistoon ja elinkeinoelaman toimivan kilpailun kehittymiseen.
Jos kaavan laatimiseen liittyvan tutkimuksen tai selvityksen laadinnassa kasitellaan henkilotietoja,
tehdaan tutkimuksesta ja selvityksesta informointiasiakirja, jossa selostetaan tutkimuksen ja selvi-
tyksen tarkoitus seka henkilotietojen kasittelyperuste. Informointiasiakirja julkaistaan kaupungin
verkkosivulla, jossa se on nahtavilla tutkimuksen ja selvityksen teon aikana.

Kaavan laatimiseen liittyva asianhallinta:

Vireilla olevan kaavan laatimisen aikana asianhallinnassa kasitellaan henkilotietoja mm. seuraa-
vissa asiatapahtumissa: viestinta, vuorovaikutus, kaavoitushakemuksen kasittely, kaavoituksen
kaynnistamissopimusten ja kaavoitusmaksujen valmistelu seka lausuntojen, mielipiteiden ja
muistutusten vastaanottaminen. Asianhallinnassa kaavan laatimiseen tarvittavien henkilGtietojen
kasittely perustuu alueidenkayttolakiin seka maankaytto- ja rakennusasetukseen, tietosuoja-ase-
tukseen ja viranomaisten toimintaa koskevaan lainsaadantoon. Kaupungin asiahallintajarjestel-
maa kayttavat siihen oikeutetut Jarvenpaan kaupungin tyontekijat.

1. Miksi henkilotietojasi kasitellian kaupunkikehityksen palvelun kaa-
voitusyksikon yleiskaavan ja asemakaavan laatimisen vaiheissa ja mika

on henkilotietojen kasittelyperuste?
Kaavoituksen yhtena tavoitteena on avoin vuorovaikutteinen suunnittelu. Vireilla olevan kaavan
laatimisen vaiheissa (vireille- luonnos- ehdotus-hyvaksyminen-voimaantulo) kasitelldan niiden
osallisten yhteystietoja, joita tarvitaan alueidenkayttolakiin (6 §, 62 §) perustuvassa kaavoituksen
vuorovaikutuksessa ja tiedottamisessa.
Lisaksi kaavan laatiminen edellyttaa vireilla olevan kaavan vaikutusten arviointia, tarvittaessa sel-
vitysten tai tutkimusten laatimista, joissa saatetaan kasitella henkilotietoja. Kaavan laatimisessa
tarvittavia henkilotietoja kasitellaan myos asianhallinnassa.
Oikeusperusteen mukainen keskeinen kasittelyperuste, yleiskaavan laatiminen:

- Alueidenkayttolaki (AKL): 1§,5§,68,98,628,638,658,67§

- Maankaytto- ja rakennusasetus (MRA): 1 §,19§,208,308, 94§
Oikeusperusteen mukainen keskeinen kasittelyperuste, asemakaavan laatiminen:

- Alueidenkayttolaki (AKL): 1§,5§,68,98,628,638,658,67§

- Maankaytto- jarakennusasetus (MRA):1§,27§,28§,306§,94§
Oikeusperusteen mukainen keskeinen kasittelyperuste, asianhallinta:

- AKL 59 § Asemakaavan laatimisesta perittava korvaus
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- Tietosuoja-asetus: 6 artikla, Kasittelyn lainmukaisuus, kohta 1 c) kasittely on tarpeen rekiste-
rinpitajan lakisaateisen velvoitteen noudattamiseksi
Tietosuoja-asetuksen mukainen kasittelyperuste:
Tietosuoja-asetus: 6 artikla, Kasittelyn lainmukaisuus, kohta 1 a) rekisterdity on antanut suostumuk-
sensa henkil6tietojensa kasittelyyn yhta tai useampaa erityista tarkoitusta varten.
- tiedotusta pyytanyt henkilo on luovuttanut yhteystietonsa, vireilld olevan yleiskaavan tai ase-
makaavan laatimisen aikana tapahtuvaa vuorovaikutusta ja tiedotusta varten
- kerattavat tiedot ovat: henkilon nimi, séhkdpostiosoite, postiosoite, puhelinnumero
- henkilotietoja ei luovuteta
Henkilotiedot ovat salassa pidettavia ja niita kasittelevat tyontekijat ovat salassapito- ja vaitiolovelvol-
lisia. Henkilotietoja kasittelee kaavan laatimista, tiedotusta, vuorovaikutusta ja asianhallintaa varten
oikeutetut henkilot tehtdviensa mukaisesti.
Suostumuksen peruttaminen
- henkilotietoja luovuttaneella henkil6lla on oikeus peruuttaa tai oikaista suostumus ilmoitta-
malla asiasta kirjallisesti rekisterinpitdjalle

2. Mita henkilotietoja kasitellain kaavoitusyksikon yleiskaavan ja ase-

makaavan laatimisen vaiheissa ?
Kaavan laatimisen vuorovaikutuksessa ja tiedottamisessa tarvittavia seka asianhallinnassa kasi-
teltavia henkilotietoja ovat:

- henkilon nimi, postiosoite, sahkopostiosoite, puhelinnumero, kiinteistotunnus

3. Misti Jarvenpaan kaupunki saa yleiskaavan ja asemakaavan laatimi-

sen vaiheissa kiisittelemansi henkilotiedot?
Jarvenpaan kaupungin kasittelemat henkilotiedot saadaan:
- Jarvenpaan kaupungin kayttamista virallisista rekistereista (kayttooikeusrekisterit)
- julkisista rekistereista
- lausunnon, mielipiteen ja muistutuksen antajan itse luovuttamista yhteystiedoista
- kaavan laatimiseen liittyvassa muussa vuorovaikutuksessa luovutetuista yhteystiedoista
- tiedotusta ja vuorovaikutusta pyytaneen itse luovuttamista yhteystiedoista

4. Kuka voi kasitella henkilotietojasi?

Tietojasi saavat kasitella ja vastaanottaa vain sellaiset henkilot, jotka osallistuvat tyontekijoina asi-
akkaan palvelun toteuttamiseen ja kaavan laatimiseen. Henkilotietojasi kasittelee kaavan laati-
mista, tiedotusta, vuorovaikutusta ja asianhallintaa varten oikeutetut, kukin tehtaviensa mukai-
sesti ja niita kasittelevat tyontekijat ovat salassapito- ja vaitiolovelvollisia.

5. Kuuluuko késittelyyn automaattista paatoksentekoa tai profilointia?

Yleiskaavan ja asemakaavan laatimisen vaiheisiin ei kuulu automaatista paatoksentekoa ja profi-
lointia.

6. Luovuttaako kaupunki henkilotietojasi eteenpiin?
Tietoja ei luovuteta saanndnmukaisesti.
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Tietoja luovutetaan niita pyytavalle viranomaisten toiminnan julkisuudesta annetun lain mukai-
sesti. Tiedot ja asiakirjat ovat julkisia, ellei niita ole nimenomaisesti lailla sdadetty salassa pidetta-
vaksi.

Tietoja ei luovuteta suoramarkkinointia ja mielipide- tai markkinatutkimusta varten, ellei luovutta-
misesta tahan tarkoitukseen ole erikseen saadetty.

7. Siirretadnko tietojasi EU:n tai ETA-maiden ulkopuolelle?
Tietojasi ei siirreta.

8. Kuinka kauan henkilotietojasi sailytetdan?

Henkilotietoja sailytetaan vain sen aikaa, kun se on kasittelyn kannalta tarpeellista, ellei laista
muuta johdu. Henkilotietojen sailytysajat suunnitellaan lainsadadannon perusteella tietosuojaperi-
aatteita noudattaen. Tietojen sailytysajat kuvataan kaupungin tiedonohjaussuunnitelmassa tai ar-
kistonmuodostussuunnitelmassa.

9. Milla tavalla henkilotietojasi suojataan?

Henkilotietojasi saa kayttaa vain siihen tarkoitukseen, mihin ne on keratty. Rekisterin tietoja suoja-
taan ulkopuolisilta erilaisin keinoin. Suojaus tarkoittaa, etta:

e tilatjatietojarjestelmat ovat turvallisia

e henkilotietojen kasittely suunnitellaan etukateen

e tietoja kasittelevan henkildston osaaminen varmistetaan ja

e kaydaan lapi sopimukselliset keinot henkilotietojen kasittelijoiden kanssa

Tietojasi kasitellaan aina suojatuissa ymparistoissa. Kaikki Jarvenpaan kaupungin laitteistot, oh-
jelmistot ja tietojarjestelmat on suojattu kaupungin oman ja palvelutoimittajien tietoturvasaan-
nosten mukaisesti. Tyontekijoilla on vain tyotehtavien mukainen kayttooikeus seka henkilokohtai-
set kayttajatunnukset ja salasanat eri jarjestelmiin. Jarvenpaan kaupunki valvoo kayttdoikeuksia
jasalasanat vaihdetaan saannollisesti. Tyosuhteen paattyessa henkilon kayttooikeudet poiste-
taan.

Kaupungin paperiaineistot sdilytetaan lukituissa tiloissa ja arkistoidaan arkistolain ja -asetuksen
mukaisesti niille varattuihin kansioihin. Tietoja sailytetaan vain laissa maaratyn ajan ja ne havite-
taan, kun ne eivat ole enaa tarpeellisia.

10. REKISTEROIDYN OIKEUDET

Palveluun rekisteroidylla henkilolla on tietosuoja-asetuksen mukaisia oikeuksia. Voit mm. tarkas-
taa omat tietosi tai oikaista virheelliset tietosi. Joissakin tapauksissa voit vastustaa tai rajoittaa tie-
tojesi kasittelya. Jos lakisaateista sailytysvelvoitteita ei ole, voit pyytaa poistamaan tietosi.

Ennen oikeuksien toteuttamista, rekisterinpitajan on pystyttava vahvistamaan pyynnon esittajan
henkilollisyys. Jos rekisterinpitajalla on perusteltu syy epailla pyynnon esittajan henkilollisyytta, se
voi pyytaa tata toimittamaan lisatietoja henkilollisyyden vahvistamiseksi.
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Jos rekisteroidyn pyynnot ovat ilmeisen perusteettomia tai kohtuuttomia, tai jos niita esitetaan
toistuvasti, rekisterinpitaja voi joko a) peria kohtuullisen maksun ottaen huomioon tietojen tai
viestien toimittamisesta tai pyydetyn toimenpiteen toteuttamisesta aiheutuvat hallinnolliset kus-
tannukset; tai b) kieltaytya suorittamasta pyydettya toimea osoittamalla pyynnon perusteetto-
muus tai kohtuuttomuus.

Katso rekisterdidyn oikeudet ja ohjeet kaupungin verkkosivuilta
Rekisterdidyn oikeudet | Jarvenpda (jarvenpaa.fi)

Kaupungin tietosuojavastaavan ajantasaiset yhteystiedot |6ytyvat kaupungin verkkosivuilta
Tietosuojavastaavan yhteystiedot | Jarvenpaa (jarvenpaa.fi)




