
Aihe:   Tutustutaan oppilashallintajärjestelmän käyttöön  

Oppiaine:  - Vuosiluokka 5LK 

Kesto:  n.  15-30min 

Välineet:   tietokoneet 

  
  
Oppilas  

• osaa käyttää arjessaan tärkeitä digitaalisia palveluja ja ymmärtää niiden keskeiset 
toimintaperiaatteet.  
• osaa kirjautua mahdollisesti käytössä olevaan oppilashallintajärjestelmään ja tutustuu 
sen käyttöön.  
• harjoittelee henkilötietojen turvallista käyttöä verkossa.  

   
KÄSITTELYEHDOTUS  
 
Lukuvuoden alussa tutustutaan Wilman käyttöön. 
Tunnin tavoitteena: tutkia Wilman ominaisuuksia ensin tietokoneilla sen jälkeen puhelimilla, 
jos aika riittää ja oppilaalla on itsellään laite. Oppilaat lähettävät opettajalle Wilma-viestin.  
 
Opettaja: tulosta oppilaille alla olevat ohjeet monisteeksi. Ohjeet voi lähettää myös Wilma 
-viestillä. 
 
 
Moniste: 
 

1. Kirjaudutaan Wilmaan – samat tunnukset kuin koulun tietokoneille kirjautuessa. 
 
2. Etsi Wilmasta (sinisestä yläpalkista) / Sovellusversiossa klikkaa yläreunasta Valikko auki. 

 
- Lukujärjestys  
- Tuntipäiväkirja – Klikkaa oikean aineen ja oikean ryhmän kohdalta (tunnin kulku ja kotiläksyt näkyvät täältä) 
- Kokeet. Näkymässä esillä tulevat kokeet, klikkaa Menneet niin näet  
- Tuntimerkinnät 

 
3. Lähetä opettajalle viesti.  

Ø Klikkaa sinisestä yläpalkista Viestit > Uusi viesti > palkista Valitse vastaanottajat > kirjoita opettajasi nimi 
 

4. Viestin otsikko: Tuntitehtävä ja päivämäärä (tarkista tietokoneen oikeasta alareunasta päivämäärä) 
 

5. Vastaa näihin kysymyksiin Wilma -viestissä. Voit käyttää vastaamisen apuna myös nettiä.  
 
Aloita viesti tervehdyksellä.  
Kirjoita viestiin ensin keräämäsi vastaukset kokonaisin virkkein. 

1. Löysitkö Wilmasta lukujärjestyksen? 
2. Löysitkö Wilmasta Tuntipäiväkirjan? 
3. Löysitkö Wilmasta Kokeet. Katso myös jo arvioidut Kokeet eli koenumerot. 
4. Löysitkö Wilmasta tuntimerkinnät? 

 
 

6. Vastaa kysymyksiin opettajalle Wilma -viestillä.  



1. Mitä on tietosuoja? www.tietosuoja.fi/tietosuoja  
2. Mitä ovat henkilötiedot? (mainitse 3) www.tietosuoja.fi/mika-on-henkilotieto  
3. Kannattaako henkilötietoja luovuttaa muille?  
4. Mikä on tietosuojan ja tietoturva ero? www.kyberturvallisuuskeskus.fi 
5. Mikä on GDPR? www.tietosuoja.fi/gdpr  

 
7. Kun oppilaat ovat lähettäneet viestit. Käykää yhdessä läpi vastauksia kysymyksiin linkkien avulla. 
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