Aihe: Harjoitellaan tiedostojen nimedmistd, siirtdmistd ja
poistamista. Luodaan tiedostoille selked kansiorakenne.

Oppiaine: Vuosiluokka 4 ik
Kesto: n. 45 min
Vdalineet: Tietokone

UUDET
Oppilas LUKUTAIDOT

e 0saaq siirtadd tiedostoja eri ympdaristoissa.

e ymmdartad, ettd on olemassa erilaisia tiedostoformaatteja.

o ymmdartad kayttdmiensd digitaalisten ympdristdjen kayttd- ja
foimintalogiikkaa.

e ymmdartaad laitteiden, ohjelmistojen ja palveluiden monipuolisuutta.

e 0saaq efsia tallennetun tai jaetun sisélldn. Kayttdjariestelméan vaatiessa oppilas
ymmdartaa kansio- ja tiedostorakenteen.

Kansiorakenteen luonti:

- Kirjaudutaan Deskuun ja siirrytddn Onedriveen.
- Onedrivessa valitaan vasemman reunan valikosta S onihe s
Omat tiedostot, jolloin saadaan ndkyviin kaikki itse
tehdyt tiedostot.
- Luodaan lukuvuosikansiot:
- Klikkaa vasemman reunan painiketta: + LisG& uusi.
o avautuvasta valikosta, klikkaa kansio
o nimed kansio: 4. luokka, voit valita haluamasi

Kansio

[ Tiedostojen lataaminen

varin.
- Oppilaiden kanssa voi halutessaan keskustella, miten B3 Kansion lataaminen
tiedostoja kannattaisi alkaa jakaa eri kansioihin. Alla
kaksi esimerkkid: Kuva 1 + Liséd uusi painike ja siitd

likk
o oppiaineittain (Gidinkieli, ympdaristboppi, jne.) guautuva vafigo

o aiheen mukaan (tarinat, esitelmat, MOK)
- Siirryt&dn Onedrivessa ensin dsken luotuun 4. luokka kansioon, klikkaamalla
sen nimead.
- Lisétédan kansioita aiemmin esitellyn tavan mukaisesti
(esim. tarinat, esitelmat ja MOK)

Omat tiedostot > 4.-lk

0 Nimi v
Ti tojen siirt@minen ,
edos cjen sird © Bl esiteimat
- Siirry takaisin omiin tiedostoihin. Melko keskelld ruutua B “oc

ndkyy tiedostopolku, josta klikkaa kohtaa Omat tiedostot
(kuva 2). B Vuutjutet
- Vdlitse haluamasi tiedostoft, klikkaamalla. Valitse esim. 3
ensin kirjoitetut tarinat (kuva 3). B o
Kuva 2 Tiedostopolku

keskelld ruutua



o Kun tiedosto on valittu, niin kaikkien tiedostojen yldpuolelle ilmestyy
valikko. Klikkaa sielté kohtaa: Siirrd kohteeseen.

o Vadlitse sen jalkeen kansio 4.-k ja valitse 1 eoista ¢ Lisaa suosikkeihin | Lataa Eg Siirra kohteeseen
sieltd kansio Tarinat.

o Klikkaa lopuksi oikeasta alareunasta o Aapiskukko docx S By 18 syysku
kohtaa Siirrd ténne.
- Toinen tapa siirtdd tiedostot, on valita © @< Aasojen taisto.docx = B 37 Muutama

tiedostot kuten edelld ja sen jalkeen hiiren
avulla klikkaa ja raahaa tiedoston oikeaan
kansioon. Kuva 3 Tiedostojen valinta ja Siirrd kohteeseen-painike
- Toista lopuksi sama kaikille tiedostoille.
Tarvittaessa voidaan luoda oma kansio
aiempien luokkien tdille.
- Mikdli tiedostoja jad hieman yli, voidaan lisétd kansio muut tyot.
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Tiedostojen poisto

- Vadlitse poistettavat tiedostot.
- Klikkaa tiedostojen yldpuolelle avautuvasta valikosta kohta: Poista.
- Avautuvasta valikosta klikkaa vudestaan poista.



