
Aihe:  Harjoitellaan lähettämään tiedostoja yhteistyöalustan tehtävien kautta 
ja tutkitaan oman oppimisen edistymistä saadun palautteen avulla. 

Oppiaine:  Yhteiskuntaoppi Vuosiluokka 5.lk 

Kesto:    

Välineet:  Tietokoneet 

  

Oppilas  

• osaa tallentaa ja jakaa sisältöä pilvipalvelussa. Hän osaa tarvittaessa lähettää 
tiedostoja.  

• osaa siirtää ja käsitellä tietoa digitaalisten palvelujen välillä.  
• osaa ohjatusti käyttää digitaalisia palveluja (tarvittaessa) eri laitteilla.  
• osaa kuvata käyttämäänsä digitaalista ympäristöä asianmukaisilla käsitteillä.  
• käyttää yhteisöllisiä digitaalisia palveluja tarkoituksenmukaisesti.  
• seuraa oman oppimisensa edistymistä digitaalisessa palvelussa olevan ominaisuuden avulla.  
• osaa käyttää digitaalisia palveluja tehtävien saamiseen ja palauttamiseen. 

Tuntisuunnitelma ehdotus  

Järvenpää -  

 

 
KÄSITTELYEHDOTUS  

1) Lisää ryhmälle oma Tiimi Teamsiin 
2) Valitse Tehtävät (vasen reuna)  
3) Valitse Luo (sivun alareuna) 

 



4) Voit valita luotko 

 A) Tehtävän (tästä esimerkki alla) 

 B) Kyselyn (Voit lisätä jo tekemäsi Forms -tiedoston oppilaille Tiimiin) 

 

A) Tehtävän lisääminen  
1. Nimeä tehtävä  
2. Voit kirjoittaa Ohjeet -kenttään tehtävänannon TAI 

- Liitä: esim. OneDrive -tiedosto tai esim. Lukutaidon edistymisen seuranta 
- Uusi: luo esim. Word/PowerPoint tms. tiedosto.  

Oikeaan reunaan ilmestyy kolme pistettä, joista klikkaamalla voit määrittää onko 
tiedosto oppilaille: 
1. Ohje – eivät voi muokata  
2. Tehtäväpohja – jokainen oppilas muokkaa omaa kopiotaan. 

- Sovellukset: voit lisätä myös suoran linkin johonkin sovellukseen 

 
3. Voit lisätä Numerot -kohtaan tehtävän pistemäärän etukäteen 

 



4. Voit lisätä arvosteluohjeen: 
- Lisää arvosteluohje (ks. kuva)  

 
- Lataa arvosteluohje valmiina 

tiedostona 
 

 

 

 

 

 

5. Määritä tehtävän kohde ja palautuksen päivämäärä 
6. Valitse sivun yläreunasta: 

- Tallenna: jos haluat jatkaa tehtävänannon työstämistä myöhemmin. Tehtävä ei 
vielä näy oppilaille. 

- Määritä: jos haluat julkaista tehtävän oppilaille 

Kuvassa opiskelijanäkymä, jonka 
oppilas näkee Teamsissa. 
Klikkaamalla Word-tiedostoa 
oppilas pääsee muokkaamaan 
tehtävää 

Muistuta oppilaita palauttamaan 
tehtävä. 

 

 

 

 

B) Tehtävän arvioiminen ja palauttaminen oppilaille 
 

1. Valitse tehtävä, jonka haluat arvioida. Näet oppilaat listana. Tila kertoo, onko oppilas 
palauttanut tehtävän vai ei. Huomio, että oppilas on saattanut unohtaa klikata Palauta -
painiketta. 



 

 

 

 

 

 

 

LIITE 1: Oppilaan tehtävämoniste 

 

1) Vierailkaa 


