Aihe: Harjoitellaan jakamaan asiakirja rajatun oppilasryhmin kiyttoon ja
tyOstetddn asiakirjaa yhdessd. Annetaan positiivista palautetta
tekstinkésittelyohjelman kommentointityokalulla.

Oppiqine: M.isséi tahansa oppiaineessa Vuosiluokka 4. i
esim. SUK
Kesto: 15min - useampi tunti

Valineet: Tietokoneet,

UUDET
4{ LUKUTAIDOT J

Oppilas

e osaa tyOstéd sisdltod digitaalisessa ymparistossd yhdessa toisten kanssa.

e osaa kommentoida ja antaa palautetta.

o kéyttdd opiskelussaan digitaalisia palveluja tarkoituksenmukaisesti.

e osaa muokata yhdessa tydstettdvad dokumenttia.

e o0saa antaa ja ottaa vastaan palautetta tuotetusta sisdllostd. Hin osaa muokata sisaltod
palautteen perusteella.

e chdottaa oman sisdllon tuottamista digitaalisissa ymparistoissa.

KASITTELYEHDOTUS

Tehtdvini voi olla minké tahansa tarinan, tietotekstin, runon, kotiléksyn tarkistus tai
esimerkiksi vertaisarviointi yms. — oppilas kommentoi/arvioi toisen oppilaan tekstid
Wordissa.

Kommentointiin kéytettidva aika riippuu tehtdvdnannosta ja esimerkiksi, kuinka monta
tiedostoa luetaan ja kommentoidaan.

Esimerkiksi: oppilas lukee, arvioi ja kommentoi toisen oppilaan tarinaa rakentavilla
kommenteilla arviointikriteerien nikokulmista (esim. kuvailu/kerronta). Oppilas tyostid
omaa tarinaansa eteenpdin kommenttien perusteella.

Vaihe 1 — Valmistelut. Toteutukseen kaksi vaihtoehto A) Teams B) OneDrive C) oppilas
jakaa tiedoston rajatun oppilasryhmén kesken

Vaihe 2 — asiakirjan kommentointi Wordissa

Vaihe 3 — kommentin késitteleminen ja oman tyon edistiminen



1. Valmistelut
Opettaja

A) Luo Teams -ryhméille.
- Valitse Wilmasta ryhma.
- Klikkaa oikeasta reunasta Muokkaa tietoja
- Valitse Microsoft Teams -tdppd. Ryhmi ilmestyy Teamsiin viimeistddn
vuorokauden kuluttua.
- Kun ryhmi on Teamsissa tiimind. Mene ryhmaéén.
- Valitse yldpalkista Tiedostot
- Klikkaa yldpalkista Uusi > Luo ja tallenna Kansio nimelld

B) Luo OneDrive -kansio
- Valitse ylépalkista Uusi+
- Luo ja tallenna kansio nimell&
- Mene kansioon. Valitse yldpalkista Jaa.
- Lisda oppilaat ryhméén.

1. Valmistelut
Oppilas

A) Oppilas lisdé tiedoston Teams -kansioon.
- Oppilas kirjautuu Teamsiin. Tietokoneelle kirjautuessa Teams avautuu
aloitusnéytolle automaattisesti.
- Oppilas valitsee oikean Tiimin.
- Tiimissd valitse opettajan nimedmé kansio.
- Klikkaa yldpalkista Uusi = Word -asiakirja. Nimed tiedosto opettajan ohjeiden
mukaan.

B) Oppilas liséd tiedoston OneDrive -kansioon.
- Oppilas kirjautuu OneDriveen esim. Deskun kautta.
- Klikkaa vasemmasta reunasta ’Jaettu’
- Valitse opettajan jakama kansio
- Klikkaa yldpalkista Uusi = Word -asiakirja. Nimed tiedosto opettajan ohjeiden
mukaan.

C) Oppilas jakaa tiedoston tietyn oppilasryhmén kayttoon ja tyOstdd jaettua tiedostoa
(esim. tyOpari/ryhmé)
- Klikkaa vasen yldreuna Tiedosto



- Valitse Jaa
- Kirjoita henkildiden nimet/s-postit, joille haluat tiedoston jakaa

a) Oppilaat 16ytavit linkin jaettuun tiedostoon Outlookista
b) Avaa Word

- Klikkaa Tiedosto

- Valitse Avaa

- Klikkaa Jaettu kanssani

- Valitse oikea tiedosto, jota tyOstét

2.Kommentin lisdédminen Word-asiakirjaan

1) Valitse ja avaa oikea Word -tiedosto/asiakirja
2) Maalaa kommentoitava sana/virke. Valitse yldpalkista *Lisda’. Klikkaa Kommentti.
Kirjoita kommenttisi.

3.0man tyon tydstdminen saadun palautteen perusteella

1) Kun avaat oman ty6si. Ndet muiden lisdamét kommentit tiedoston oikeassa reunassa.
2) Kay jokainen kommentti ldpi ja arvioi oman tyon edistdmistd saadun palautteen
perusteella.
3) Klikkaa valitsemaasi kommenttia
- vastaa sithen
- ratkaise kommentti (ndin kommentti ns. “hévidd” nékyvista.



