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Tassa asiakirjassa kerrotaan, miten henkilotietoja kasitellaan Jarvenpaan kaupungin liikuntapal-
veluissa. Liikuntapalveluiden tehtavana on luoda edellytyksia kunnan asukkaiden liikunnalle jar-
jestamalla liikuntapalveluja seka terveytta ja hyvinvointia edistavaa liilkuntaa eri kohderyhmat
huomioon ottaen, tukemalla kansalaistoimintaa seka rakentamalla ja yllapitamalla liilkuntapaik-
koja.

1. Miksi henkilotietojasi kasitelldan liikkuntapalveluissa ja mika on tieto-

jen kisittelyperuste?

Jarjestelmaan rekisterdidaan vain asioiden hoitamisen kannalta ja rekisterdityjen

oikeusturvan kannalta tarpeelliset tiedot. Rekisterissa olevat ryhmien osallistujia koskevat tiedot

ovat valttamattomia, jotta osallistujat saadaan riittavan tarkasti yksiloitya ryhmiin ja jotta laskutus
kohdentuu oikein.

Rekisterissa olevia henkilotietoja voidaan kasitella seuraaviin tarkoituksiin:
- liikkuntaryhmien ja kurssien asiakassuhteen hoitaminen
o osanottajaluetteloihin
o todistuksiin
o ryhmaviesteihin
o postituksiin (osoitetarroihin)
- tilastointi, toiminnan suunnittelu ja kehittaminen
- Jarvenpaan kaupungin maksamien avustusten tai maksujen kasittely
- laskujen kasittely
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Tietoja kasitellaan liikuntapalveluiden tuottamista varten. Tietoja kasitelldan kaupungin lakisaa-
teisen tehtavan hoitamiseksi (EU:n yleinen tietosuoja-asetus art. 6 k 1.c ja e, tietosuojalaki 6.1 §
k 2).

Kunnalla on lakisaadteinen velvoite jarjestaa liilkuntapalveluita. Liikuntapalveluihin osallistuminen
on vapaaehtoista ja tietojen kasittely perustuu ilmoittautumisen yhteydessa annettujen tietojen
osalta joko suostumukseen tai sopimukseen palvelujen kdyttamisesta. Joissakin palveluissa asia-
kas solmii laskutussopimuksen esimerkiksi uimahalliin.

Kunnalla on my0s lakisdateisia velvoitteita kasitella tiettyja tietoja palvelun kayttajilta, kuten las-
kujen maksu ja kunnan tai asiakkaan hakemat avustukset.

Rekisterissa tiedot ovat viranomaiselle valttamattomia, valtionhallinnon ja kaupungin viranomais-
ten edellyttamien tilastotietojen tuottamista varten.

Rekisterissa olevat opettajia tai ryhman vetajia koskevat tiedot ovat viranomaiselle valttamatto-
mia, jotta heidat saadaan riittavan tarkasti yksiloitya palkantilauksia varten.

Jarjestelmaan rekisteroidaan vain asioiden hoitamisen kannalta ja rekisterdityjen oikeusturvan
kannalta tarpeelliset tiedot. Rekisterdidyt henkilot ovat asianosaisia kasiteltavissa asioissa, jotka
rekisteroidaan jarjestelmaan.

Tilavarauksien tekijoiden tiedot ovat viranomaisille valttamattomia asiakkaan yksiloimiseksi seka
laskuttamista ja mahdollista perintaa varten.

Keskeinen lainsaadanto:
- Kuntalaki 2. luku - Kunnan tehtavat ja jarjestamisvastuut (410/2015)
- Yleinen tietosuoja-asetus (EU) 2016/679
- Liikuntalaki § 5: kunnan tehtavat liikuntalain mukaisesti

Lisaksi asiakkaan tietoja voidaan kayttaa palveluiden suunnitteluun seka tutkimus- ja tilastotar-
koituksiin.

Liikuntapalveluiden henkilotietojen keraaminen perustuu suostumukseen, Kun asiakas antaa il-
moittautuessaan henkilotietoja, suostuu han samalla tietojensa kasittelyyn. Rekisteroidylla on mil-
loin tahansa mahdollisuus peruuttaa suostumuksensa koskien henkilorekisterissa olevia tietojaan
ja niiden kasittelemista. Suostumuksen peruuttaminen pyydetaan tehtavaksi ottamalla yhteytta
liilkuntapalveluihin.

2. Mitd henkilotietojasi kasitelldédn liikuntapalveluissa?
Rekisteriin tallennetaan tietoja lilkkuntapalveluiden kayttajista (jarvenpaalaiset ja muiden kuntien
asukkaat), kolmannen sektorin ja elinkeinoeldman asiakkaista.

Yhteydenpitoa ja asiakkaan yksiloimista varten kasiteltavia henkilotietoja asiakastietojarjestel-
massa ovat
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- nimijayhteystiedot (postiosoite, puhelinnumero, sahkopostiosoite, kotikunta)

- henkil6tunnus tai Y-tunnus (tarvittaessa laskutusta varten)

- alaikaisen asiakkaan kohdalla huoltajan henkilotunnus (tarvittaessa laskutusta varten)

- erityisen tuen tarpeet esim. allergiat, taitotasot (tarvittaessa)

- erityisryhmakortin hakemuksen liitteina asiakkaat toimittavat rekisteriin mm. ladkarinto-
distuksia ja -diagnooseja ja kelakortin kopioita. Asiakirjat havitetaan kasittelyn jalkeen.

- lasndolo- ja ilmoittautumistiedot

- aidinkieli, sukupuoli, koulutustaso, siviilisaaty (valtion avustuksia varten, Jarvenpaan Opis-
ton kanssa yhteinen jarjestelma)

Opettajien ja ohjaajien tiedot:
- nimijayhteystiedot (postiosoite, puhelinnumero, séhkopostiosoite)
- y-tunnus tai henkilétunnus

3. Misti Jarvenpain kaupunki saa palvelussa kisittelemansi henkilotie-
dot?

Jarvenpaan kaupungin kasittelemat henkilotiedot saadaan asiakkaan ja/tai hanen edustajansail-
moittamien tietojen perusteella ja tietoja voidaan tarkastaa vaestotietojarjestelmasta. Lainsaa-
dannon perustella voidaan pyytaa palvelun jarjestamiseksi valttamattomia tietoja muilta viran-
omaisilta, kuten sosiaali- ja terveydenhuollosta ja kunnan maahanmuuttajapalveluilta.

4. Kuka voi kasitella henkilotietojasi?
Jokaisella tyontekijalla on oikeus kasitella vain niita henkilotietoja, joita han valittomasti tarvitsee

tyotehtavissaan. Tietoja kasittelevia tyontekijoita koskee vaitiolovelvollisuus, joka jatkuu myos
palvelussuhteen paatyttya.

5. Kuuluuko kisittelyyn automaattista paatoksentekoa tai profilointia?

Ei automaattista paatoksentekoa tai profilointia.

6. Luovuttaako kaupunki henkilotietojasi eteenpiin?

Tietoja ei luovuteta saannonmukaisesti.

Tietoja luovutetaan niita pyytavalle viranomaisten toiminnan julkisuudesta annetun lain mukai-
sesti. Tiedot ja asiakirjat ovat julkisia, ellei niita ole nimenomaisesti lailla sdadetty salassa pidetta-
vaksi.

Henkilotietoja ei luovuteta suoramainontaa, suoramarkkinointia, etamyyntia, markkina- tai mieli-
pidetutkimusta, henkilomatrikkeleita tai sukututkimusta varten.
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Keskeinen lainsaadanto: Laki viranomaisen toiminnan julkisuudesta 4-7 luku (621/1999), Yleinen
tietosuoja-asetus (EU) 2016/679

7. Siirretadanko tietojasi EU:n tai ETA-maiden ulkopuolelle?

Tietoja ei siirreta EU/ETA-maiden ulkopuolelle.

8. Kuinka kauan henkilotietojasi siilytetiaan?

Henkilotietoja sailytetaan vain sen aikaa, kun laki niin vaatii tai sdilyttaminen on kasittelyn kan-
nalta tarpeellista. HenkilGtietojen sailytysajat suunnitellaan lainsdaadannon perusteella tietosuoja-
periaatteita noudattaen. Tietojen sdilytysajat kuvataan kaupungin tiedonohjaussuunnitelmassa
tai arkistonmuodostussuunnitelmassa.

Sailytysaikaan tassa rekisterissa vaikuttaa arkistolaki, joka maarittdaa muun muassa pysyvat saily-
tettavat asiakirjat. Sailytystarpeita tulee myos laskutukseen liittyen kirjanpitolaista.

9. Milla tavalla henkilotietojasi suojataan?

Henkilotietojasi saa kayttaa vain siihen tarkoitukseen, mihin ne on keratty. Rekisterin tietoja suoja-
taan ulkopuolisilta erilaisin keinoin. Suojaus tarkoittaa, etta:

tilat ja tietojarjestelmat ovat turvallisia

henkilotietojen kasittely suunnitellaan etukateen

tietoja kasittelevan henkiloston osaaminen varmistetaan ja

kaydaan lapi sopimukselliset keinot henkilotietojen kasittelijoiden kanssa.

Tietojasi kasitellaan aina suojatuissa ymparistoissa. Kaikki Jarvenpaan kaupungin laitteistot ja oh-
jelmistot on suojattu kaupungin oman ja palvelutoimittajien tietoturvasaannosten mukaisesti.
Tyontekijoilla on vain tyotehtavien mukainen kayttooikeus seka henkilokohtaiset kayttajatunnuk-
set ja salasanat eri jarjestelmiin. Jarvenpaan kaupunki valvoo kayttooikeuksia ja salasanat vaihde-
taan saannollisesti. Tyosuhteen paattyessa henkilon kayttdoikeudet poistetaan.

Kaupungin paperiaineistot sailytetaan lukituissa tiloissa ja arkistoidaan arkistolain ja -asetuksen
mukaisesti niille varattuihin kansioihin. Tietoja sdilytetaan vain laissa maaratyn ajan ja ne havite-
taan, kun ne eivat ole enaa tarpeellisia.

10 Rekisteroidyn oikeudet

Palveluun rekisteroidylla henkil6lla on tietosuoja-asetuksen mukaisia oikeuksia. Voit mm. tarkas-
taa omat tietosi tai oikaista virheelliset tietosi. Joissakin tapauksissa voit vastustaa tai rajoittaa tie-
tojesi kasittelya. Joissain tilanteissa voit pyynnosta saada tietosi poistettua.
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Ennen oikeuksien toteuttamista, rekisterinpitajan on pystyttava vahvistamaan pyynnon esittajan
henkilollisyys. Jos rekisterinpitdjalla on perusteltu syy epailla pyynnon esittdjan henkilollisyytta, se
voi pyytaa tata toimittamaan lisatietoja henkilollisyyden vahvistamiseksi.

Jos rekisterdidyn pyynnot ovat ilmeisen perusteettomia tai kohtuuttomia, tai jos niita esitetaan
toistuvasti, rekisterinpitdja voi joko a) peria kohtuullisen maksun ottaen huomioon tietojen tai
viestien toimittamisesta tai pyydetyn toimenpiteen toteuttamisesta aiheutuvat hallinnolliset kus-
tannukset; tai b) kieltaytya suorittamasta pyydettya toimea osoittamalla pyynnon perusteetto-
muus tai kohtuuttomuus.

Katso rekisterdidyn oikeudet ja ohjeet kaupungin verkkosivuilta
Rekisterdidyn oikeudet | Jarvenpaa (jarvenpaa.fi)

Kaupungin tietosuojavastaavan ajantasaiset yhteystiedot [0ytyvat kaupungin verkkosivuilta
Tietosuojavastaavan yhteystiedot | Jarvenpda (jarvenpaa.fi)
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